HRVATSKA UDRUGA ZA
ODNOSE S JAVNOSCU

Na temelju Clanka 54. Statuta HUOJ-a, Upravni odbor HUOJ-a na svojoj 93. sjednici odrZanoj 17. srpnja 2023.
donosi

Odluku o procedurama i pragovima nabave
Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se jednostavni postupci i pragovi nabave roba, usluga i radova u Hrvatskoj udruzi za
odnose s javno$céu (u daljnjem tekstu: Udruga).

Svrha ove Odluke je osigurati namjensko, ekonomi¢no i u€inkovito troSenje sredstava Udruge, uz postivanje nacela
transparentnosti i izbjegavanja sukoba interesa.

Clanak 2.
Svi iznosi u ovoj Odluci iskazani su u eurima (€) bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
Nije dopusteno dijeljenje vrijednosti nabave s namjerom izbjegavanja postupaka propisanih ovim Smjernicama.
Clanak 3.
Ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, primjenjuju se sljedeci postupci:
Nabave male vrijednosti (do 500,00 €):

o Postupak: Izravna nabava (kupnja putem narudzbenice, racuna ili gotovinom/karticom Udruge) bez
obveze prikupljanja vise ponuda.
o Ovlastena osoba za odobrenje: Predsjednik/ica ili izvrSni/a direktor/ica.

Nabave srednje vrijednosti (od 500,01 € do 3.000,00 €):

o Postupak: Prikupljanje najmanje dvije (2) usporedive ponude. Ponudom se smatra i javno dostupni
cjenik, ponuda s mreznih stranica (webshop) ili ponuda zaprimljena elektronickom postom.
Kriterij odabira: Najpovoljnija cijena ili najbolji omjer cijene i kvalitete.
Ovlastena osoba za odobrenje: Predsjednik/ica ili izvr$ni/a direktor/ica.

Nabave vece vrijednosti (iznad 3.000,01 €):

o Postupak: Upuéivanije pisanog zahtjeva za ponudu na adrese najmanje tri (3) potencijalna
dobavlja¢a/pruzatelja usluga ili objava poziva na mreznim stranicama/drustvenim mrezama Udruge.

o Kriterij odabira: Najbolji omjer cijene i kvalitete. Pri odabiru se, osim cijene, procjenjuje i kvaliteta
(iskustvo ponuditelja, rokovi isporuke, jamstvo ili tehnicke specifikacije), Sto se kratko obrazlaze u
pisanoj bilieSci o odabiru.
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o Ovlastena osoba za odobrenje: Upravni odbor ili Predsjednik/ica
Clanak 4.
Iznimno od ¢lanka 3. ove Odluke, izravna nabava bez prikupljanja viSe ponuda dopustena je u sljedecim slu¢ajevima:
Hitnost

Kada je zbog nepredvidenih okolnosti potrebno hitno djelovati kako bi se sprijecila Steta za Udrugu ili osigurao
nastavak provedbe projekta.

Specifiénost/Ekskluzivnost

Kada robu ili uslugu na trzistu moZe ponuditi samo jedan odredeni ponuditelj (npr. autorska prava, specificni
struénjak, jedinstvena edukacija).

Specifi¢na pravila donatora

Kada se nabava provodi u okviru projekta koji ima vlastita propisana pravila nabave (npr. EU fondovi ili ministarstva),
u kom slu€aju prednost imaju pravila donatora.

U sluCajevima iz stavka 1. ovoga €lanka, uz raun/narudzbenicu prilaze se kratko pisano obrazloZenje razloga
izravne nabave.

Clanak 5.

Clanovi tijela upravljanja i zaposlenici Udruge duzni su izbjegavati situacije u kojima njihov privatni interes utjece ili
moze utjecati na nepristranost u odluivanju o nabavi.

Nabava roba i usluga od ¢lanova Udruge, njihovih srodnika ili s njima povezanih pravnih osoba dopustena je samo
ako su ponudeni uvjeti jednaki ili povoljniji od trziSnih, uz prethodnu pisanu suglasnost Upravnog odbora odnosno
Predsjednika.

Clanak 6.

Ovaj Protokol stupa na snagu danom dono$enja.

Protokol se stavlja na uvid svim ¢lanovima i zaposlenicima Udruge te se po potrebi mogu objaviti na mreznim
stranicama Udruge.

PREDSJEDNIK

Mario Aunedi Medek
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